応募申込書作成要領
件名：レジ運営業務に係る委託業者の募集について
2019年4月
株式会社ＮＡＡリテイリング
１　応募申込書の作成方法
　　応募申込書は、次の要領により作成するものとします。
(1) 表紙［様式１］
(2) 商業・法人登記簿上における代表権を有する者の名簿［様式２］

応募申込書作成時点における商業・法人登記簿に基づき、代表権を有する者の役職名及び氏名を記載してください。

(3) 業務の履行実績［様式３］
1 「レジ運営業務に係る委託業者の募集について」（以下、「募集要項」という。）  記２(1)に記載する業務について、代表的なものを１件記入して下さい。
　なお、記載にあたっては、株式会社ＮＡＡリテイリング（以下「当社」という。）発注の業務の履行実績がある場合は優先的に記入することとします。
2 記載内容
　　前①の条件を満たす業務について記載します。
(1) 業務名：当該業務の業務名を記載します。
(2) 履行期間：上記契約の期間を記載します。
(3) 契約形態：上記契約の契約形態を記載します。（単体又は共同企業体の別。共同企業体の場合は結成方式、構成員及び出資比率。）
(4) 業務内容等：上記契約に係る、業務概要について記載します。
2 応募申込書の提出方法
(1) 応募申込書の提出部数は１部（正１部）とし、ワープロ等で仕上げ、ファイル等に綴  じ込むこととします。
(2) 応募申込書の作成及び提出に要する費用は、全て提出者の負担となります。
(3) 当社は、提出された応募申込書を本件業務に係る応募申込者の資格確認の目的以外に  は、提出者に無断で使用しません。
(4) 提出された応募申込書の返却、提出期限以降における差し替え又は再提出は認めませ  ん。
(5) 応募申込書に虚偽の記載をした者は、当該業務の応募資格を失うとともに、取引停止  措置要領に基づく取引停止の措置を行うことがあります。また、応募資格のない者の  見積書、応募申込書に虚偽の記載をした者の見積書及び見積書の提出に関する条件に  違反した見積書は無効とします。さらに、無効の見積書の提出を行った者を契約相手  方としていた場合は、契約決定を取り消します。
(6) 応募申込書の締切日の当日から見積書の開封の時までの期間に、取引停止措置を受け  た場合は、応募申込書を無効とします。
(7) 支店長等代理人の名義で提出する場合は、委任状（様式４）を提出することとします。
(8) 提出された応募申込書に含まれる個人情報については、法律の定めに従い適切に管理  します。
３　本要領の内容に関するお問い合わせ：「募集要項」記5(1)④｢問い合わせ先｣に同じ。
以上
様式１ 
応 募 申 込 書
　１　業務名　レジ運営業務
　２　履行場所　NAARの指定する直営店舗
　標記業務の競争参加を希望しますので、応募申込書を提出いたします。
　　年　　月　　日　　
　　株式会社ＮＡＡリテイリング
  　　代表取締役社長　神﨑　俊明　殿
　　　　　　　　　　　　　　　 提出者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名                　　印  
  　　　備考　用紙の大きさは、日本工業規格Ａ４版縦とします。

様式２ 
商業・法人登記簿上における代表権を有する者の名簿
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※　上記名簿は、応募申込書作成時点における商業・法人登記簿に基づいて作成して

ください。

様式３ 
業  務 の 履 行 実 績
                                                  　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 会社名　　　　　　　　　　　　
	            条　件
  　
　　
　　項　目　
	過去５年の間に、１０００人規模以上の小売業における本募集と類似の業務委託に係る契約実績を有すること。

	実　績
	　業務名
	

	
	　履行期間
	

	
	  契約形態
	 単体企業／共同企業体

	
	


様式４
                                                        　　　　年　　月　　日
　　株式会社ＮＡＡリテイリング
      代表取締役社長　神﨑　俊明　殿
委　　　任　　　状
　私は、（会社名、肩書、氏名）を代理人と定め、株式会社ＮＡＡリテイリングの募集する「レジ運営業務に係る委託業者」に関し、下記の権限を委任します。
記
　１．見積に関する一切の件
　２．契約の締結及び履行に関する一切の件
　３．請負代金又は契約代金額の請求及び受領に関する一切の件
　４．応募申込書の提出に関する一切の件
	代　 理　 人
使用印鑑
	  　印


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者　　　　　　　　　　 　　印
　備　考  ① 委任事項は明確に記載することとします。
　　　　　② 受任者の肩書は必ず記載することとします。
　　　　　③ 用紙の大きさは、日本工業規格Ａ４版縦とします。　　　　　　　　　　
　　　　　④ この書式は見本ですので要件が具備されているものであればかまいません。
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